寶 覺 中 學

『其他學習經歷』活動紀錄

班主任工作備忘
1. 請於學期初向學生講說『其他學習經歷』的意義，以及有關經歷在新課程的關係

2. 囑學生妥存「『其他學習經歷』活動紀錄冊」，有關紀錄冊可用2至3年，如有遺失，學生須到校務處補購。

3. 班主任可按「『其他學習經歷』活動歸類示例」，指導學生填寫紀錄冊。

4. 請學生參加活動或比賽後，將有關資料即時填寫，並交相關老師簽署。班主任可定期收取有關紀錄冊，以收督促之效。

5. 學期結束前，學生須據活動冊的紀錄，於網上剔選不多於10項。提醒學生《活動摘要》的項目，必須與《紀錄冊》的記錄相同，且經由負責老師簽名作實。
   注意事項如下：

	情況
	處理方法

	學生未備妥《紀錄冊》
	不派發《活動摘要》，直至學生補購《紀錄冊》，並補誌各項記錄。

	《活動摘要》項目少於5項
	學生必須按《紀錄冊》之內容補誌。

	有關項目在《紀錄冊》上未經教師簽名核實
	學生必須補誌及請有關老師簽署

	《紀錄冊》沒有有關項目
	


6. 學生剔選後，學校將資料編製《『其他學習經歷』活動摘要》，讓學生核實。
7. 《『其他學習經歷』活動摘要》將連同成績表一併派發。

注意：如學生不認真填寫《紀錄冊》或《活動摘要》資料不整存，學期年終結將不獲發《『其他學習經歷』活動摘要》。

