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繪畫四邊形步驟 
 
1. 執行 Microsoft Word及設定格線 (Microsoft Word 2000) 
 
1.1 按  [開始 ] [程式集 ] [Microsoft Word]，以
啟動 Microsoft Word 程式。 

       
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
1.2 按一下 [檢視] 功能表中的 [工具列]，再按

[繪圖]，以確定  [繪圖] 工具列顯示在桌面
上。 
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1.3 按一下 [繪圖] 工具列上 [繪圖(R) ]，再按
[格線] 。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.4    選取 [貼齊格線] 核取方塊 
 
 
 
1.5    設定 [水平間距] 及 [垂直間距] 為 1 cm 

 
 
1.6    選取 [在螢幕上顯示格線] 核取方塊，再按 

[確定] 。 
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1.7    文件便會變成如下圖 
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2. 繪畫長方形 
 
 
 
2.1 按一下 [繪圖] 工具列上的 [矩形] 圖示 
 
 
 
 
 
 
2.2 在格線上按住滑鼠左鍵，再將其拖曳以繪製出長方形。 
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2.3  再按  [繪圖 ] 工具列上的  [填滿色彩 ] 圖 
示，以選取長方形的顏色。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
3. 繪畫正方形 
 
3.1 按照步驟 2. 繪畫長方形的指引，但在拖曳時按住  [Shift] 鍵，便可繪畫出正方
形。 
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3.2 再按 [繪圖] 工具列上的  [填滿色彩] 圖 
示，以選取正方形的顏色。 

 
 
 
 
 
 
 
 
4.  繪畫平行四邊形 
 
4.1  按一下 [繪圖] 工具列上 [快取圖案(U)]，選 [基
本圖案(B)] ，再按一下平行四邊形圖示。 

 
4.2  在格線上按住滑鼠左鍵，再將其拖曳以繪製出
平行四邊形。 

 
4.3  再按 [繪圖] 工具列上的  [填滿色彩] 圖 示，以
選取平行四邊形的顏色。 

 
 
 
5.  繪畫梯形及菱形 
 
5.1  按照步驟 4. 繪畫平行四邊形的指引，在基本圖案選單上分別按梯形及菱形圖示，便

 可繪製出梯形及菱形。 
 
5.2   按一下  [繪圖(R)]，  選取  [旋轉或
翻轉(P)]後再選 [垂直翻轉(V)]，便
可把梯形上下翻轉。 
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6.  繪畫鷂形 
 
6.1  按一下 [繪圖] 工具列上 [快取圖案(U)]，選 

[線條(L)] ，再按一下手繪多邊形圖示。 
 
 
 
 
 
 
 
 
6.2  在格線上按一下滑鼠左鍵以決定
線條的起始點，移動滑鼠以繪出

多邊形的線條，再按一下滑鼠左

鍵以繪畫接著的線條，重複這步

驟以繪畫其他線條。 
  
 
 
 
 
 
 
 
6.3  最後在起始點上連按兩下，以完
成繪畫鷂形。 

 
  
  
  
  
  
  
  
   
  
6.4 再按 [繪圖] 工具列上的 [填滿色彩] 圖 示，以選取鷂形的顏色。 

平面圖形多面睇校本課程設計\四邊形\教學教材\繪畫四邊形步驟指引.doc ©教育署  


