活動安全查核表
	事項
	細目
	有(✓)

	工作人員及領導人員
	工作人員具備經驗及曾受訓練

與整體人員及特別活動的人數比例恰當

全體工作人員均清楚及接受自己的崗位
	

	救傷
	有合適並具資格的急救員

急救箱
	

	保險
	包涵在保險的承保範圍內

投保涵蓋所有活動

投保涵蓋全體參予活動者
	

	器材
	所需器材均已備妥

器材均已檢查正常
	

	地點
	領隊熟識活動地點

曾作活動前實地考察

有特定人員為活動地點聯絡人
	

	聯絡
	備有流動電話

有特定人員在場地負責支援學習活動的需要
	

	知會學生
	已向學生簡介活動

學生知悉有關危險及安全措施

學生知悉行為規範

學生知悉緊急事故安排
	

	家長/監護人
	已填妥校外活動登記表

家長/ 監護人同意所有進行的活動

已提供有關醫療及額外的需要

已向家長解說是次行程
	

	緊急措施
	有適當的緊急事故安排
全體工作人員及學生都清楚知道發生緊急事故的安排
	


