
XXXX學校

XXXXXXXX School

	地點：
	電話/Tel.: 

	Address: 
	傳真/Fax: 


申請 場地 / 博物館 參觀（樣本）

敬啟者：

我校的              老師曾透過電話與  台端討論有關到  貴機構參觀的事宜。現特函申請辦理有關學生參觀安排，詳請如下，敬希垂注，貯候示覆。

日期


:


時間


:


參觀目的

:

參觀人數

: 
     名學生(年級:    )    名帶隊教師

如有查詢，請致電　　　　　　　　與我校老師　　　　　　　　聯絡。在此首先對　貴機構為我校學生在學習上將作出的安排表示謝意。
此致

機構負責人

XXXX學校           

　　　　　　　　　　　　　　　

校長：　　　　　　　　      


