XXXX學校

意外事件報告（樣本）

1. 活動名稱：                             負責教師： 　　　　　　　　　　　　

2. 意外發生日期                     時間             地點                    

3. 受傷學生的資料：
(i)  姓名　　　　　　　　　性別　　　　　年歲　　　　　班級　　　　　　　　

(ii)
姓名　　　　　　　　　性別　　　　　年歲　　　　　班級　　　　　　　　
4. 意外發生時，正進行的活動

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
5.
意外發生時，負責人的位置及工作


　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　


　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
6. 意外發生的情形

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

7. 受傷者的情況

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

8. 已採取的行動 (包括進行急救)

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

9. 曾向哪些機構求助 (請用(號表示)

通知時間及通知者


抵達時間

救護車 (   )




                   


               

警　署 (   )




                                           

其他 (請註明機構名稱)

                                           

上述人員抵達後所採取的行動

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

10.
曾否通知學生家長或監護人？



* 曾 (   )

否 (   )


通知時間
              


    抵達時間                         


姓名： 　　　　　　　　　　



關係： 　　　　　　　　　　　　　


該家長 / 監護人曾採取的行動


　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　


　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

11.
備註


　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　


　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

12. 報告人

(i)                      


                

                  


  (以正楷填寫姓名)


      (職位)




  (簽署)

(ii)
                    

                

                  


  (以正楷填寫姓名)


      (職位)




  (簽署)

報告日期：　　　　　　　　　　

*　請在適當的括號內加上「(」號


