XXXXXXXX School

Report on Accident During Outdoor Activities (Sample)

1. Name of activity：                       Teacher in-charge： 　　　　　　　　　

2. Occurrence of accident
Date                          Time                  Place                 

3. Particulars of injured student(s)：
(i)  Name 　   　　　　　　Sex　　　　　Age　　　　　Class　　　　　　　　

(ii)
Name　　　　　　　　　Sex　　　　　Age　　　　　Class　　　　　　　　
4. Activity engaged in at the time of the accident
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
5.
Location and engagement of the teacher in-charge at the time of the accident


　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　


　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
6. Description of the accident
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

7. Description of injures
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

8. Action taken (including application of first aid)
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

9. Agencies called for help (Please ( inside the blanket whichever appropriate)

Time notified and by whom

Time of arrival

Ambulance (   )



                     

               

Police (   )




                                           

Other (please specify)

                                               

Action taken by the above after arrival

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

10.
Parents/ Guardians notified？



* Yes (   )

No (   )


Time notified
              


 Time of arrival                        


Name 　　　　　　　　　　



Relationship  　　　　　　　　　　 

Action taken by parent/ Guardian


　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　


　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

11.
Other remarks


　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　


　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

12. Reporting persons
(i)                      


                

                  


 (Name in Block Letters)


(Post)




 (Signature)

(ii)
                    

                

                  


 (Name in Block Letters)

    (Post)




 (Signature)

Date　　　　　　　　　　

*　Please tick (() in the appropriate blanket
