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保良局錦泰小學 

2004-2005年度 
五年級教育營領隊教師注意事項及工作分配 

  (一). 注意事項 
    1. 教師需小心檢視學生回條內，有否填寫需服食何種藥物。 
    2. 填寫學生通知家長之緊急聯絡電話號碼。 
    3. 為學生分配房間及遊戲組別。 
    4. 入營後，需管理學生之秩序。 
    5. 需協助營地導師進行各項活動及主持上課。 
    6. 如遇學生犯營規或校規時，須與負責老師商討處罰之方法。 
    7. 如遇學生受傷或生病，須立刻處理或通知負責主任。 
    8. 離營前，需協助交還各項借用之物品、鎖匙。 
    9. 入營當天上午十一時若天文台已懸掛三號風球或以上風球、 
      紅色、黑色暴雨訊號或教署已宣佈停課，不必入營。如入營後才有上述 
      情況出現，老師須按營地指示帶領學生立刻離營（黑色、紅色暴雨須留在營地等候導師 
      指示） 
   10. 入營當天上午十一時，若天文台已懸掛三號風球或紅、黑暴雨訊號，教育營將被取消， 
      學生翌日須回校上課。 
   11. 營內辦事處電話：2792 4302 (北潭涌度假營) 
   12. 於下午 1:45到有蓋操場當值班(檢查學生體溫紀錄表，替未量體溫同學量度體溫，同時指示洗手， 
然後集隊上課室) 

   13. 出發前及回程後知會警方 (張翠珍主任) 

(二). 工作分配：     
職 責 / 領 隊 老 師 張主任 5A班主任 5B班主任 5C班主任 5D班主任 祥 各科科任

 統   籌 a       
 救   傷  a    a  
 上   課 a a a a a a a 
預 備 上 課 用 品  a a a a a a a 
預 備 遊 戲 禮 物 a a a a a a  
攝  影      a  
協 助 帶 領 遊 戲  a a a a a a 
負責學生借還營內物品  5 A 同學 5 B同學 5 C同學 5 D同學   
負責檢查學生房間之清潔 a a a a a a  
負 責 晚 間 巡 視 a a a a a a  
督促學生完成營地服務 a a a a a a a 
量 度 體 溫  a a a a a  
備註: 有 “a ” 者代表需負責該項工作。 
_____________________________________________□__________________________________ 

教育營後請自行銷毀電話紀錄 

領 隊 老 師 張翠珍 5A班主任 5B班主任 5C班主任 5D班主任 
 
陳永祥  

手 提 電 話        

領 隊 老 師        

手 提 電 話        
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(三). 緊 急 情 況 之 處 理 

 
一. 患 病 
        學生在營內患病或被發覺身體不適，營地職員當立刻協助， 
    並由老師陪同往就近診所求醫，或由家人接回。 
        學生體溫高於攝氏 37.2度者，由班主任照顧同時通知家長到營 
地接回學生。 

 
二. 意 外 
        學生意外受傷，將被立刻送往就近醫院接受治療，並 
     須有老師陪同，直至學生家長抵達營地。 
 
三. 行 為 不 檢 
    1. 學生有不檢行為（如打架、不遵守營規）時，將受在場之老 
      師或營地導師之處分。 
    2. 學生之破壞行為（如打破窗戶）會按營規予以警告或懲罰。 
    3. 學生之犯罪行為（如偷竊、偷窺），老師及營地導師將會共 
       同商議是否交警方處理。 
 
四. 中 途 離 營 
    1. 當學生患病時，在醫生指示下或家長要求下中途離營，該生 
       須由老師或其家長送返家中。    
    2. 如學生欲留下，並獲負責老師之批准，該老師必須對該生之 
       健康及安全負責。 
    3. 在考慮學生中途離營之要求時，老師應與營地導師商議，並 
       作出適當之安排。 
 
五. 天 氣 轉 壞 
    1. 當天文台三號風球、發出紅色、黑色暴雨警告或附近發生山泥傾瀉時， 已 
       預訂營地之人士將不會獲准進營，教育營將會取消。 

2. 當掛起三號風球時，本校學生應聽從導師吩咐及按當時天氣及安全情況  
   立刻離營，以策安全。 

    3. 一般情況下，營地之負責人員有全權決定是否在惡劣天氣下准許 
       營友進入，如遇此情況，校方將另行通知。 
 
(四)校車座位分配： 
班別 / 車 號    1 號 車     2 號 車 3 號 車 
     5 B 珍、穎 5B+5A(12學生 )   
     5 C   珠、敏5C +5A(14學生)  
     5 D    祥+華 5D+5A(15學生)  
備註: 5A分拆為三小隊加入其餘三班 (5A學生經老師點名後便可到各班報到) 
 


