課題A04：會計循環                                                  課題概覽第1頁

學習目標：
1. 描述會計循環的流程；以及
2. 了解在原始分錄帳簿中記錄交易、將分錄過帳至分類帳及編製試算表、損益表及財務狀況表的流程。
內容概覽：
第一課節

複式記帳法及原始分錄帳簿
第二課節

現金簿、分類帳及試算表
第三課節

財務報表
資源：
· 課題概覽及教案
· 投影片演示
· 學生工作紙
建議活動：
· 課前練習
· 小組討論
· 實務練習
	課題概覽

	課題
	企業會財選修部分—會計學習範疇
A04：會計循環

	程度
	中四


	第一課節

	主題
	複式記帳法及原始分錄帳簿

	時間
	四十分鐘


預期學習成果：
完成本課節後，學生應能：
1. 了解記錄商業交易的複式記帳原則；以及
2. 了解如何在不同原始分錄帳簿中記錄交易。
教學次序及時間分配：
	活動
	參考
	時間分配

	第一部分：導論

	· 教師介紹課節，學生將使用愛麗美公司的一套會計帳目以了解會計循環的流程。
	投影片1-2
	2分鐘

	第二部分：內容

	· 教師與學生重溫會計循環的基本步驟。
· 教師介紹會計等式、複式記帳會計系統及T字形帳戶，以及不同類型帳戶的複式記帳規則。
· 教師解釋記錄交易及原始分錄帳簿的概念。
	投影片3
投影片4-7
投影片8-13
	16分鐘


	· 活動一：實務練習
· 學生需要完成銷貨簿、銷貨退回簿、購貨簿及購貨退出簿。
· 教師與學生核對答案。
	投影片14-18

學生工作紙
第1-15頁
	10分鐘

	· 活動二：實務練習
· 學生需要閱讀普通日記簿及列出所有記錄的交易。
· 教師與學生核對答案。
	投影片19-24

學生工作紙第16頁
	10分鐘

	第三部分：總結

	· 教師總結課節，重溫本課節所涵蓋的重點。
	
	2分鐘


	第二課節

	主題
	現金簿、分類帳及試算表

	時間
	四十分鐘


預期學習成果：
完成本課節後，學生應能：

1. 了解從原始分錄帳簿至對應分類帳的交易過賬；
2. 解釋試算表的概念及其用途；以及
3. 解釋如何編製試算表。
教學次序及時間分配：

	活動
	參考
	時間分配

	第一部分：導論

	· 教師重溫愛麗美公司原始分錄帳簿的用法。
· 教師概述常用的分類帳及其用途。
	投影片25
	8分鐘

	第二部分：內容

	· 活動三：實務練習
· 教師講述過帳示例。
· 學生需要完成「陳嘉地小姐」、「區西斯先生」、「胡比利先生」、「銷貨退回」及「購貨折扣」的帳戶。
· 教師與學生核對答案。
	投影片26-34
投影片35-37

學生工作紙
第17-32頁
	12分鐘

	· 活動四：實務練習
· 學生需要描述如何記錄交易過帳至分類帳。
· 教師與學生核對答案。
	投影片38-39 

學生工作紙
第33頁
	8分鐘

	· 教師告訴學生試算表的用途。
· 教師解釋編製試算表的步驟。
	投影片40-42
	8分鐘

	第三部分：總結

	· 教師總結課節，重溫本課節所涵蓋的重點。

	投影片43
	4分鐘


	第三課節

	主題
	財務報表

	時間
	四十分鐘


預期學習成果：
完成本課節後，學生應能：

1. 編製損益表；
2. 編製財務狀況表；以及
3. 描述實例的會計循環。
教學次序及時間分配：

	活動
	參考
	時間分配

	第一部分：導論

	· 在課節開始時，教師向學生講解兩份財務報表。
· 教師解釋甚麼是公司的損益表及財務狀況表，並說明如何根據試算表編製該兩份報表。
	投影片44
	4分鐘

	第二部分：內容

	· 教師描述垂直式損益表的格式。
· 活動五：實務練習
· 教師要求學生編製愛麗美公司的損益表。
· 教師與學生核對答案。
	投影片45
投影片46-47

學生工作紙第34-35頁
	8分鐘

	· 教師描述垂直式財務狀況表的格式。
· 活動六：實務練習
· 教師要求學生編製愛麗美公司的財務狀況表。
· 教師與學生核對答案。
· 活動七：實務練習
· 教師要求學生畫出流程圖以描述愛麗美公司的會計循環。
	投影片48

投影片49-50

學生工作紙第36頁
投影片51-52

學生工作紙
	8分鐘
8分鐘


	· 教師檢查流程圖並給予意見。
	第37頁
	10分鐘

	第三部分：總結

	· 教師總結課節，重點指出會計的重要性。

	投影片53
	2分鐘
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