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	課題概覽

	課題
	企業會財必修部分 – 基礎會計
C06: 會計循環

	程度
	中四

	時間
	三個課節（每課節40分鐘）


學習目標:

1. 提升複式記帳會計系統的概念；及
2. 提升會計知識，例如商業交易事項如何影響會計等式及如何編製試算表、損益表和財務狀況表。
內容概覽:

第一課節及第二課節
會計等式和複式記帳系統
第三課節

試算表和財務報表
資源:

· 課題概覽與教學計劃

· 投影片演示
· 學生工作紙
建議活動:
· 配對遊戲

· 課堂練習
· 自我練習
	第一課節

	課題
	會計等式和複式記帳系統（資產、資本、負債）

	持續時間
	40分鐘


預期學習成果:
完成本課節後，學生將能夠：
1. 解釋會計等式；及
2. 描述商業交易如何影響會計等式。
教學次序及時間分配：
	活動
	參考
	時間分配

	第一部分：序言

	· 在課節開始時，教師告訴學生他們參照企財公司，研究交易如何影響會計等式。
	/
	2分鐘

	第二部分：內容

	· 教師與學生重溫會計循環的基本步驟。
· 老師解釋會計等式 
A = C + L
· 活動：配對遊戲
· 學生需將示例與資產、資本、負債相配對。 

· 教師與學生核對答案。
	投影片2
投影片3-4
學生工作紙
第1頁

投影片5-6
	15分鐘


	· 教師介紹企財公司的背景。 

· 教師重溫複式記帳系統，並參照企財公司，詳細講解交易如何影響會計等式。
· 活動：課堂練習1-2
· 學生需列出交易如何影響會計等式。
· 教師與學生核對答案。
	投影片7-18
學生工作紙
第2-3頁
	20分鐘


	第三部分：總結

	· 教師與學生重溫本課節所涵蓋的重點，作為本課節的總結。
	
	3分鐘


	第二課節

	課題
	複式記帳系統（資產、資本、負債、提用、收益、費用）

	時間
	40分鐘


預期學習成果:

完成本課節後，學生將能夠：
1. 描述商業交易如何影響會計等式。
教學次序及時間分配：
	活動
	參考
	時間分配

	第一部分：序言

	· 教師參照企財公司，重溫交易對會計等式的影響。
	/
	2分鐘

	第二部分：內容

	· 老師解釋會計等式
A = C – D + R – E + L 

· 老師解釋提用、銷售、購貨、銷貨退回、購貨退出的含義。
· 教師重溫複式記帳系統，並參照企財公司，講解交易如何影響會計等式。
· 活動 : 課堂練習3-6
· 學生需列出交易如何影響會計等式。
· 教師與學生核對答案。
	投影片19-38
學生工作紙
第3-5頁
	28分鐘


	· 活動：自我練習1
· 學生須要在沒有提示下，列出交易對會計等式的影響。
· 教師與學生核對答案。
	學生工作紙
第10-11頁
	8分鐘


	第三部分：總結

	· 教師與學生重溫本課節所涵蓋的重點，作為本課節的總結。
	
	2分鐘


	第三課節

	課題
	試算表和財務報表

	時間
	40分鐘


預期學習成果:

完成本課節後，學生將能夠：
1. 解釋什麼是試算表及其用途；

2. 編製試算表；

3. 編製損益表；及
4. 編製財務狀況表。
教學次序及時間分配：
	活動
	參考
	時間分配

	第一部分：序言

	· 在課節開始時，教師先向學生講解試算表的用途。
	投影片39
	2分鐘

	第二部分：內容

	· 教師解釋編製試算表的程序。 
· 活動：課堂練習7
· 學生編製企財公司的試算表。
· 教師與學生核對答案。
	投影片40-43
學生工作紙
第7頁
	8分鐘


	· 教師描述垂直式損益表的格式。

· 教師解釋購貨運費和銷貨運費、貿易折扣和現金折扣、銷貨折扣和購貨折扣的區別。
	投影片44-45
投影片46-47
	10分鐘

	· 教師描述垂直式財務狀況表的格式。
· 教師解釋非流動資產、流動資產、非流動負債和流動負債的區別。
· 活動：配對遊戲

· 學生需將示例與資產、資本、負債、收益、費用相配對。
· 教師與學生核對答案。
· 活動：課堂練習8
· 學生需編製企財公司的收益表和財務狀況表。
· 教師與學生核對答案。
	投影片48
投影片49
學生工作紙
第6頁
投影片50-51
學生工作紙
第8-9頁
投影片52-56
	18分鐘

	· 活動：自我練習2
· 學生須要在沒有提示下，完成編製試算表、損益表和財務狀況表的家課。
	學生工作紙
第12-16頁
	/

	第三部分：總結

	· 教師重點指出會計的重要性，作為本課節的總結。
	投影片57
	2分鐘
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